
 
Wir suchen... 

rhein I rechtsanwälte ist vorwiegend auf Insolvenzverwaltung, Sanierung, Restrukturierung 

und Wirtschaftsberatung spezialisiert.  

 

Für unsere moderne Rechtsanwalts- und Insolvenzkanzlei mit Sitz in Bensheim suchen wir 

ab sofort einen  

Sachbearbeiter (w/m) für Regelinsolvenzverfahren 

in Vollzeitanstellung. 

 

 

Ihre Aufgaben: 

 

 Unterstützung der Verwalter(in) bei allen anfallenden insolvenzspezifischen Frage- 

und Aufgabenstellungen     

 Zuarbeit sowie eigenständige Sachbearbeitung in Insolvenzverfahren 

 Erstellen und Führen der insolvenzrechtlichen Verzeichnisse 

 Vorbereitung von insolvenzspezifischen Gutachten und Berichten, sowie Vorberei-

tung der turnusgemäßen Sachstandsberichte,  

 Ansprechpartner für die Gläubiger, Debitoren und sonst. Verfahrensbeteiligten 

 Forderungseinzug, Zahlungseingangskontrolle 

 Zuarbeit bei der Kontenverwaltung 

 Zuarbeit zum Verfahrenscontrolling bei Fortführungsverfahren 

 Vorbereitung von insolvenzrechtlichen Vergütungsanträgen 

 Vorbereitung des Verfahrensabschlusses, der Schlussberichte und Schlussrech-

nungen  

 

 

Wir erwarten: 

 

Sie verfügen über einen guten Abschluss in einem kaufmännischen Beruf - vorzugsweise 

als Rechtsanwalts- oder Steuerfachangestellte(r), Dipl. Rechtspfleger(in), Dipl.-

Wirtschaftsjurist(in) oder vergleichbarem Abschluss und haben bereits mehrjähriger Be-

rufserfahrung in der Insolvenzsachbearbeitung sowie guten betriebswirtschaftlichen 

Sachverstand. 

 

Im Umgang mit moderner Bürotechnik sind Sie versiert. Vorkenntnisse in der Verwalter-

software Winsolvenz.P3 sind bestmöglich vorhanden.  

 

Wir erwarten eine eigenständige, verantwortungsbewusste und insbesondere teamorien-

tierte Arbeitsweise. Flexibilität und Belastbarkeit, sowie Organisationsgeschick sind auch in 

Spitzenzeiten keine belastende Herausforderung für Sie. Ein gewandtes und freundliches 

Auftreten runden Ihr Profil ab.  

 

Darüber hinaus verfügen Sie über ausgeprägtes unternehmerisches Denken und Han-

deln, ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft und Zuverlässigkeit, sicheres Auftreten und 

Kommunikationsfähigkeit. Auch in hektischen Zeiten sind Sie ein geschätztes Teammit-

glied, sowie Ansprechpartner für die Mandanten und Verfahrensbeteiligten. 

 

 



 
 

 

Unsere Kanzlei : 

 

Wir bieten ein interessantes und vielseitiges Tätigkeitsfeld in einem hochmotivierten Team 

mit gutem Betriebsklima. Darüber hinaus erhalten Sie eine gezielte Aus- und Weiterbil-

dung für sämtliche fachlichen Belange. 

 

Sie entsprechen unseren Anforderungen, wenn Sie Interesse an den vorstehend genann-

ten Tätigkeiten haben, über die beschriebenen Qualifikationen verfügen und Freude an 

eigenständiger Arbeit haben. 

  

Ihre Bewerbung richten Sie bitte schriftlich, gerne auch per E-Mail, an: 

 

 

Rechtsanwältin Sylvia Rhein 

rhein I rechtsanwälte 

 

Rudolf-Diesel-Straße 24 

64625 Bensheim 

Telefon: 06251 / 8686715 

Telefax: 06251 / 8686711 

E-Mail: bewerbungen@rhein-rechtsanwaelte.de 

www.rhein-rechtsanwaelte.de 
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